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Zatgcznik do uchwaty nr 2
Komitetu Monitorujgcego program Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej
2021-2027 z dnia 25 stycznia 2023 r.

Regulamin Grupy roboczej do spraw
programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027

§1

Zadania grupy roboczej
Do zadan grupy roboczej nalezy, w szczegolno$ci:

1. omawianie zagadnien bedacych przedmiotem prac Komitetu Monitorujgcego
program Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2012-2027 (dalej:
komitet), w tym opracowywanie, opiniowanie i przedktadanie projektéw uchwat;

2. opracowywanie opinii, stanowisk, propozycji i rekomendacji rozwigzan
dotyczgcych spraw zwigzanych z wdrazaniem i zakresem merytorycznym
programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027 (dalej:
program).

§2
Tryb pracy grupy roboczej

1. Grupe roboczg powotuje sie na czas realizacji programu Fundusze Europejskie
dla Polski Wschodniej 2021-2027.

2. Projekty uchwat, opinie, stanowiska, propozycje i rekomendacje grupy roboczej
wypracowywane sg w drodze konsensusu. W przypadku braku konsensusu,
wypracowywana jest opinia, stanowisko, propozycja badz rekomendacja, ze
wskazaniem rozbiezno$ci.

3. Funkcjonowanie grupy roboczej jest finansowane ze srodkéw pomocy
technicznej programu, zgodnie zapisami § 10 regulaminu komitetu.

§3
Zasady uczestnictwa w pracach grupy roboczej

1. Czionkami grupy roboczej mogg zostac¢ osoby reprezentujgce podmioty
wchodzgce w sktad komitetu. Kazdy podmiot wchodzacy w sktad komitetu, moze
by¢ reprezentowany w grupie roboczej przez 1 osobe.

2. Zgtoszenie cztonka do grupy roboczej nastepuje pisemnie podczas posiedzenia
komitetu lub na adres poczty elektronicznej podany w § 7.

3. W pracach grupy roboczej mogg uczestniczy¢ — na zaproszenie
przewodniczgcego grupy roboczej — osoby inne niz wyznaczone do komitetu (np.
eksperci).



§4
Przewodniczacy grupy roboczej

1. Pracami grupy roboczej kieruje przewodniczgcy grupy roboczej.
2. Przewodniczacy grupy roboczej wybierany jest na pierwszym posiedzeniu,

sposrod cztonkow grupy.
3. Przewodniczgcy moze wyznaczy¢ swojego statego zastepce.
4. Do zadan przewodniczgcego grupy roboczej nalezy:

a) zwotywanie posiedzen grupy roboczej (dalej: posiedzenia), w tym

wyznaczanie ich formy, terminu, miejsca i proponowanie agendy;

b) w zaleznosci od agendy, zapraszanie na posiedzenia oséb, o ktérych mowa
w § 3 ust. 3;

c) prowadzenie posiedzen, z zastrzezeniem, ze w przypadku swojej
nieobecnosci przewodniczgcy grupy roboczej powierza prowadzenie
posiedzenia zastepcy przewodniczgcego grupy roboczej;

d) przedkfadanie komitetowi raz do roku sprawozdania z prac grupy roboczej.

§5
Obstuga grupy roboczej

1. Obstuge prac grupy roboczej zapewnia sekretariat grupy roboczej — komoérka
organizacyjna realizujgca zadania 1Z w ministerstwie obstugujgcym ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

2. Do zadan sekretariatu grupy roboczej nalezy w szczegolnosci:

a) zawiadamianie cztonkéw grupy roboczej o formie, terminie, miejscu, i
agendzie posiedzenia;

b) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie materiatdbw na posiedzenia;

C) przygotowywanie i obstuga posiedzen;

d) sporzgdzanie notatek z posiedzen, a po zatwierdzeniu przez
przewodniczgcego grupy roboczej, przekazywanie ich do cztonkéw grupy
roboczej i os6b wymienionych w § 3 ust. 3 oraz udostepnianie ich — za
posrednictwem sekretariatu komitetu — do wiadomosci komitetu;

e) sporzgdzanie sprawozdan, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 lit. d);
f) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami,
w szczegolnosci notatek z posiedzen.

§ 6

Posiedzenia grupy roboczej

1. Posiedzenia odbywajg sie w zaleznosci od zidentyfikowanych potrzeb.



N

. Posiedzenia odbywajg sie w formie stacjonarnej, zdalnej lub mieszanej, a w
uzasadnionych przypadkach réwniez w sposob okreslony w ust. 11.
3. Posiedzenia sg zwotywane:
a) z inicjatywy przewodniczgcego grupy roboczej lub
b) na pisemny wniosek co najmniej 3 cztonkoéw grupy roboczej.

4. Informacje na temat formy, terminu, miejsca i agendy planowanego posiedzenia
rozsytane sg pocztg elektroniczng do cztonkdéw grupy roboczej najpdzniej na 7 dni
roboczych przed terminem posiedzenia. Dokumenty bedgce przedmiotem obrad
wysytane sg co najmniej 3 dni robocze przed planowanym posiedzeniem. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy grupy roboczej moze zwotaé
posiedzenie i przesta¢ materiaty do rozpatrzenia bez koniecznosci zachowania
wyzej wskazanych termindw.

5. Cztonek grupy roboczej moze zgtosi¢ do agendy dodatkowy punkt najpdzniej na 3
dni robocze przed dniem posiedzenia, przesytajgc wniosek pocztg elektroniczng
na adres wskazany w § 7.

6. Decyzje o ujeciu w agendzie posiedzenia ww. dodatkowego punktu podejmuje
przewodniczgcy grupy roboczej.

7. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy grupy roboczej na poczatku
posiedzenia moze wprowadzi¢ pod obrady sprawy, ktére nie znajdujg sie w
agendzie.

8. W przypadkach okreslonych w ust. 3 lit. b) oraz ust. 5, odno$ne materiaty na
posiedzenie grupy roboczej zapewnia wnioskujgcy, za posrednictwem
sekretariatu grupy roboczej, w terminie o ktérym mowa w ust. 4.

9. Z kazdego posiedzenia sporzgdzana jest notatka, w terminie do 10 dni roboczych
od posiedzenia (zatgcznikiem do notatki jest lista obecnosci). Po zatwierdzeniu jej
przez przewodniczgcego grupy roboczej, sekretariat grupy roboczej przekazuje jg
do cztonkdéw grupy roboczej i os6b wymienionych w § 3 ust. 3 oraz udostepnia —
za posrednictwem sekretariatu komitetu — do wiadomosci komitetu.

10.Posiedzenia mogag by¢ rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego lub
audiowizualnego, na potrzeby sporzadzenia notatki, o ktérej mowa w ust. 9.

11.W uzasadnionych przypadkach — z inicjatywy przewodniczgcego grupy roboczej —

grupa robocza moze wypracowywac opinie, stanowiska, propozycije i

rekomendacje bez koniecznosci zwotywania posiedzen, tj. przez udzielenie

pisemnej akceptacji, w tym za posrednictwem poczty elektronicznej. W takim
przypadku:

a) przewodniczgcy grupy roboczej — za posrednictwem sekretariatu grupy
roboczej — przesyta do cztonkow grupy roboczej materiaty, bedace
przedmiotem rozpatrzenia, ze wskazaniem terminu na przestanie pisemnej
opinii;

b) sekretariat grupy roboczej — na podstawie otrzymanych odpowiedzi —
opracowuje jednolite stanowisko grupy roboczej, ktére podlega akceptacji
cztonkow grupy roboczej;



c) w przypadku braku uwag w terminie, o ktérym mowa w lit. a, uznaje sie, ze
stanowisko, o ktérym mowa w lit. b uzyskato akceptacje grupy robocze;j.

§ 7

Korespondencja

Korespondencja zwigzana z pracami grupy roboczej odbywa sie z wykorzystaniem
adresu poczty elektronicznej: SekretariatGRFEPW@mfipr.gov.pl.

§8

Regulacje koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, obowigzujg zasady
okreslone w regulaminie komitetu oraz Wytycznych dotyczgcych komitetow
monitorujgcych na lata 2021-2027.
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